Aplicatia ba b- l.ao

Scrisoarea de intentie

Scrisoarea de intengie - Introducere
Germana Rusa

Sehr geehrter Herr, VBa’kaeMslil I-H ...

Formal, avand destinatar de sex masculin cu nume necunoscut

Sehr geehrte Frau, VYBakaemasi rocIoska...

Formal, avand destinatar de sex feminin cu nume necunoscut

Sehr geehrte Damen und Herren, VYBaxaembie...

Formal, necunoscind sexul si numele destinatarului

Sehr geehrte Damen und Herren, YBaxxaembie...

Formal, cand ne adresam mai multor oameni sau unui intreg departament

Sehr geehrte Damen und Herren, VYBakaeMmnble...

Formal, necunoscéand date despre potentialul sau potentialii destinatar(i)

Sehr geehrter Herr Schmidt, VBaxkaembii r-H CMuar

Formal, avind ca destinatar un barbat cu nume cunoscut

Sehr geehrte Frau Schmidt, YBakaemas r-xka Cmuar

Formal, avand ca destinatar o doamna cu nume cunoscut

Sehr geehrte Frau Schmidt, YBaxkaemas r->xa Cmuar

Formal, avand ca destinatar o domnigoard cu nume cunoscut

Sehr geehrte Frau Schmidt, VBaxkaemada r-ka Cmuar

Formal, avand ca destinatar o femeie cu cu nume cunoscut si stare civild necunoscuta

Lieber Herr Schmidt, YBaskaeMmblil...

Mai putin formal, cind ne adresdm unui partener cu care am mai colaborat in trecut

Hiermit bewerbe ich mich um die Stelle als ..., die MeHs1 3aHHTEPECOBAJIO Balie 00'bsIBJEHHE B ..., a
Sie in ... vom ... ausgeschrieben haben. HMEHHO J10JKHOCTb...

Formularea standard pentru a aplica pentru un post anuntat intr-un ziar sau intr-o revista
Bezugnehmend auf Thre Anzeige auf ... schreibe ich S nuury mo moBoAy Bamero o0bsBJIeHHSs,

Thnen... pa3MeNnieHHoro Ha...

Formularea standard folosita pentru a rdspunde unui anunt postat online
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Bezugnehmend auf Thre Anzeige in ... vom... 4 namen Bame o00siBJIeHHE B... ... YHCJIA

Formularea standard folosita pentru a explica unde anume am gasit anuntul pentru postul scos la concurs

Mit groBem Interesse habe ich Ihre Anzeige fiir die MeHsI 0ueHb 3aMHTEPECOBAJO Balle 00bSIBJIEHHE B ...
Position eines erfahrenen ... in der Ausgabe ... vom 0 mpueMe Ha padoTy ONBITHOTO...
... gelesen.

Formularea folositd cind dorin sd aplicim pentru un post dupd ce am vazut anuntul intr-o revistd sau intr-un periodic

Auf das von Thnen ausgeschriebene Stellenangebot IIpomy npuHATH MEHS HA PadOTYy B... HA IOJKHOCTb...,
bewerbe ich mich gerne, weil... MO CKOJIbKY...

Formulare standard folositd pentru a aplica pentru un post

Ich bewerbe mich um die Stelle als... IIpomy npuHATH MEeHA HA JO0JKHOCTb...

Formulare standard folositd pentru a aplica pentru un post

Derzeit arbeite ich fiir... . Zu meinen Aufgaben B nHacrosimmii MOMeHT st padoTalo B... B MOH
zédhlen... 00513aHHOCTH BXO/UT...

Ca formulare introductivd, pentru a descrie ocupatia curentd si implicatiile sale

Scrisoarea de intentie - Motivarea
Germana Rusa

Die Stelle ist fiir mich von groem Interesse, weil... f1 oueHb 3aUHTEpPECOBAH B NMOJYY€HHU ITON PadOThI,
MO0 CKOJIBKY...

Pentru a explica motivul pentru care doresti postul respectiv

Gerne wiirde ich fiir Sie arbeiten, um... S xoTen 661 paboTaTh B Bamleil KOMIAaHNH,
MO CKOJBbKY...

Pentru a explica motivul pentru care doresti postul respectiv

Zu meinen Starken zéhlen... Mou cujibHbIE CTOPOHBI:...

Pentru a arata atributele tale cheie

Ich denke, zu meinen Schwichen zihlen... . Aber Mory cka3zaTb, 4YTO MO€eil e JUHCTBEHHOI cJadoil
ich arbeite daran, mich in diesem Bereich / diesen CTOPOHOI/ cIa0BIMH CTOPOHAMH SIBJISIIOTCS... . HO 51
Bereichen zu verbessern. pabdoTario Hajg co06Oii.

Pentru a reflecta asupra sldbiciunilor tale dar in acelagi timp a demonstra ca doresti sa le depasesti

Pagind 2 20.10.2019



Aplicatia bab.lLa

Scrisoarea de intentie

Ich eigne mich fiir diese Position, weil... A cyuTaro ceds MOIX0AAINM KaHN1aTOM Ha
MO3HIHIO..., 10 CKOJBKY...

Pentru a explica ce anume te recomandd ca un bun candidat pentru postul respectiv

Zwar kann ich keine Erfahrung in... vorweisen; XoTsl y MeHsI HET ONbITAa PadoOTHI B..., 1 OBbLL..
dafiir habe ich...

Cand nu ai lucrat niciodatd in domeniul respectiv dar ai calititi care te recomandd sd o faci dobandite din
experientele anterioare

Meine beruflichen Qualifikationen entsprechen den dymaro, Mo npodeCcCHOHATbHbIE HABBIKH B
Anforderungen Thres Unternehmens. 00JIACTH... OTJIUYHO MOJAXOIAT K TPeOOBaAHUSIM,
BbIJIBUTa€MbIM Balllell KOMIIaHUE.

Pentru a explica ce abilitdti personale te fac un bun candidat pentru postul respectiv

Wihrend meiner Zeit als... habe ich meine 3a Bpems padOThL.. sl yJIyIIInI/pa3Bui/mpuoop e
Kenntnisse in... verbessert / erweitert / vertieft. 3HaHMsI/YyMeHUsL...

Pentru a demonstra experienta proprie intr-un anumit domeniu i abilitatea de a dobandi noi competente

Mein Fachgebiet ist... A cnenmaan3upyroch Ha...

Pentru a ardta domeniile principale 1n care ai deprinderi si experienta

Wihrend meiner Arbeit bei... bin ich in ... sehr 3a Bpems padOTHI B ... 1 pa3BIWJI CBOH HABBIKML...
sachkundig geworden...

Pentru a ardta experienta intr-un anumit domeniu si abilitatea de a cipdta noi cunostinte

Auch in stressigen Situationen vernachléssige ich BricTphIii TeMnI padoThHI He CKa3bIBAETCSI HA KaUeCcTBe
nicht Sorgfalt und Genauigkeit. Daher wire ich BBINOJIHSI€MbIX MHOI 3aJaHMI, IO9TOMY sI MOTY
besonders geeignet fiir die Anforderungen als... COOTBETCTBOBAThH BHICOKHM TPe0OBaHUSIM PadoThlI,

HANIpUMep, ...

Pentru a explica de ce ai fi bun pentru postul respectiv avand in vedere experienta castigata la locurile de munca
anterioare

Auch unter Belastung behalte ich hohe Mazke moJ JaBJieHHEM s MOTY COOCTBETCTBOBATh
Qualitédtsstandards bei. BbICOKHM CTaHapTaM

Pentru a ardta c poti lucra intr-un mediu de lucru solicitant.

Somit wiirde sich fiir mich die Gelegenheit ergeben,  Jlymaro, 3aHuMasi 3Ty J0JKHOCTb, 51 OBI €
meine Interessen mit dieser Position zu verkniipfen. Y/A0BOJbCTBHEM BBITIOJIHSLI CBOH 00SI3aHHOCTH,

MOCKOJILKY 3Ta padoTa HaXo uTcsl B cpepe Moux
JIMYHBIX HHTEPECOB

Pentru a sublinia interesul personal pentru postul vizat
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Ich interessiere mich ganz besonders fiir diese Stelle I :xmB0 3aMHTEpeCcOBaH B ... U OLEHIO

und wiirde mich sehr iiber die Gelegenheit freuen, BO3MOKHOCTH/IIAHC MPUMEHUTH MOH 3HAHHS HA TOM
in der Zusammenarbeit mit Thnen mein Wissen zu padore
erweitern.

Pentru a sublinia interesul personal pentru postul vizat

Wie Sie meinem beigefiigten Lebenslauf Kak Bbl MokeTe BHeTh B IPWJIOKEHHOM K IHCbMY
entnehmen konnen, entsprechen meine Erfahrung pe3mMe, MO ONBIT PaGOTHI U CHENNAIBHOCTD
und meine Qualifikationen den Anforderungen COOTBETCTBBYIOT TPe0OOBAHHUAM HA I0JKHOCTD

dieser Position.

Pentru a scoate Tn evidentd CV-ul si a ardta cat de potrivit esti pentru postul vacant

Meine derzeitige Position als... bietet mir die Mos HacTosAmasaA J0J2KHOCTD... B... JJaJla MHE IIAHC
Gelegenheit, in einem anspruchsvollen Umfeld zu nmopadoTaTh moJi BbBICOKHM /IaBJIeHHEeM, B KOMaH/1e,
arbeiten, wo die enge Zusammenarbeit mit meinen rje ObLIO Ba’KHO T€CHO COTPYAHHYATH C MOMMH
Kollegen unverzichtbar ist, um vereinbarte Fristen KOJJIEraMH, YTOObI BLINOJHATH PAa0OTYy BO BpeMsl.
einzuhalten.

Pentru a atdta ce deprinderi ai cipdtat la locul de muncd curent

Zusitzlich zu meinen Verantwortlichkeiten als... B nonosHeHHe K MOUM 00SI3aHHOCTSIM ... sl Pa3BIJI B
habe ich auch Féhigkeiten in... erworben. ce0e TaKkne KauecTBa Kak...

Pentru a ardta deprinderile aditionale castigate la locul de muncd actual, deprinderi care in mod normal nu ar fi
atribuite postului ocupat

Scrisoarea de intentie - Abilitati

Germana Rusa
... ist meine Muttersprache; dariiber hinaus spreche Moii poaHOI A3bIK..., I TAK:KE IT'OBOPIO MO...
ich...

Pentru a ardta care sunt limbile vorbite fluent si limba natald

Ich verfiige iiber sehr gute Kenntnisse in... A oTam4yHO BAagECHO...

Pentru a arata limbile non-native cunoscute foarte bine

Ich besitze solide Grundkenntnisse in... A cB060HO rOBOPIO NO...

Pentru a arata limbile non-native cunoscute la nivel mediu

Ich verfiige iiber ... Jahre Erfahrung als... A umero ...-TWJIeTHUI ONBIT PadOTHI B...

Pentru a ardta experienta intr-un anumit domeniu de activitate
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Ich verfiige iiber gute Kenntnisse in... S aBas0Ch NPOABUHYTHIM I0Jb30BaTeJIEM...

Pentru a arita ce programe pentru calculator stii sa utilizezi
Ich denke, dass ich tiber die geeignete Kombination IMoaararo, s1 06121210 OTIMYHBIM COYETAHHEM ... H ...
aus... und ... verfiige.

Pentru a ardta cat de echilibrate sunt abilititile tale

ausgezeichnete Kommunikationsfihigkeiten OTanyHbIe KOMMYHUKATHBHbIE HABBIKU

Abilitatea de a impartasi informatii si a explica colegilor anumite lucruri

schlussfolgerndes Denken Jloruyeckasi aprymeHTaIusi

Abilitatea de a Intelege si explica lucruri repede si eficient

logisches Denken Jlornueckoe MbllLJIeHIE

Abilitatea de a construi idei ntr-un mod bine fundamentat si precis.

analytische Fihigkeiten AHaJMTHYECKHE CTIOCOOHOCTH

Abilitatea de a evalua lucrurile 1n detaliu

hohe soziale Kompetenz Boicokue JHYHOCTHBIE KAUueCTBa

Abilitatea de a comunica eficient cu colegii

Verhandlungsgeschick IleperoBopueckue HaBbIKI

Abilitatea de a lucra cu alte companii eficient

Présentationsfihigkeiten IIpe3eHTanMOHHbIE HABBIKNU

Abilitatea de a comunica Tnh mod eficient idei in fata unui grup de persoane

Scrisoarea de inten;ie - Incheieri

Germana Rusa

Ich bin hochmotiviert und freue mich auf die S necTBUTEJBbHO X04y NMOJYYHTHh PadoTy B Bamieil
vielseitige Tatigkeit, die mir eine Position in Threm KOMIIAaHNH HA NO3UIUN, KOTOPYIO BBl CMOZKeTe
Unternehmen bieten wiirde. npeai0KuTh

Cand dorim s ne intdrim dorinta de a lucra pentru compania respectiva in incheiere

Ich sehe die neuen Aufgaben / diese Position als A paccmaTpuBaio HOBbIE 003aHHOCTH/HOBYIO
willkommene Herausforderung, auf die ich mich JIOJ’KHOCTDH KaK BbI30B, KOTOPBIH 51 XOTeJ ObI
freue. NPUHATD.

Cand dorim sd ne intdrim dorinta de a lucra pentru compania respectiva in incheiere
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Ich wiirde mich sehr iiber die Gelegenheit freuen, A 6bI ¢ y10BOJbCTBHEM JUYHO 00CYUJI C BaAMH
weitere Details zu der Position mit Ihnen personlich MOJAPOOHOCTH T0JKHOCTHBIX 00s3aHHOCTEMH
zu besprechen.

Pentru a sugera mai subtil in incheiere posibilitatea unui potential interviu.

Anbei erhalten Sie meinen Lebenslauf. IIpukpenjieHHbIM (pailJIOM s1 TAKKe BbICHLIAI0 CBOE
pe3ome

Formularea standard prin care se anuntd angajatorul cd CV-ul este atasat scrisorii de intentie.

Auf Wunsch sende ich Thnen gerne die Zeugnisse Eciu He06x011MO0, s MOTY NIP€J0CTABUTH
von ... Zu. peKoMeHaTeJbHble MICbMA OT...

Formulare standard folositd pentru a asigura angajatorul ca poti sd-i furnizezi referinte

Zeugnisse konnen bei ... angefordert werden. Bbl MoskeTe mocaaTh 3apoc Ha peKOMeH/1aTeJIbHOoe
NHCBMO B...

Pentru a asigura angajatorul ca poti sa-1 furnizezi referinte si a mentiona persoanele pe care le poate contacta pentru a
le obtine.

Fiir ein Vorstellungsgesprich stehe ich am ... zur A cBob0€H...
Verfiigung.

Pentru a indica disponibilitatea in functie de program pentru un interviu

Vielen Dank fiir Ihr Interesse. Ich wiirde mich sehr Cnacu6o 3a yaejieHHoe Bamu BpeMs. Sl Hajgeoch Ha
iiber die Gelegenheit freuen, Sie in einem BO3MO’KHOCTD JJMYHOM 0ecebl 0 TOM, I0YeMy HMEHHO
personlichen Gesprich davon zu iiberzeugen, dass s1 MOIX03KY Ha 3Ty A0JKHOCTh. Iloxkanyiicra

ich der geeignete Kandidat fiir diese Position bin. CBSIZKHTECh CO MHOH MO...

Bitte kontaktieren Sie mich per...

Pentru a furniza angajatorului datele de contact si a-i multumi pentru timpul acordat citirii aplicatiei

Mit freundlichen Griiflen C yBa:keHueM...

Formal, numele destinatarului fiind necunoscut

Mit freundlichen Griil3en C yBaxeHueM Balll..

Formal, folosit in mod curent cand destinatarul este cunoscut

Hochachtungsvoll C yBakeHueM Baill...

Formal, folosit mai rar atunci cand se cunoaste numele destinatarului
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Herzliche Griifle C yBaxeHueM...

Informal, intre parteneri de afaceri care folosesc prenumele cind se adreseaza unul altuia.
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